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50-451 Wroclaw, ul. Komuny Paryskiej 15

Zatacznik nr .....

do protokotu posiedzenia

Rady Nadzorczej SM ,,Budowlani”
z 1 kwietnia 2019,

UCHWALA nr £1../2019
RADY NADZORCZE)
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Budowlani” we Wroctawiu
z 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu ochrony danych osobowych w Spoétdzielni
mieszkaniowej ,,Budowlani” we Wroctawiu

Na podstawie § 28 ust. 1 w zw. z § 30 Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej , Budowlani” we
Wroctawiu i § 2 Regulaminu Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej ,Budowlani” we
Wroctawiu — Rada Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Budowlani” we Wroctawiu uchwala
co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ Regulamin ochrony danych osobowych w Spétdzielni mieszkaniowej
~Budowlani” we Wroctawiu, stanowiacy zatacznik numer 1 do niniejszej chwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Rada Nadzorcza stwierdza, ze wobec rozpoczecia obowiazywania Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych ,RODO"), jak réwniez wobec dokonanych zmian przepiséw powszechnie
obowigzujacych, a w szczegblnosci Ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych oraz Prawa
spotdzielczego, a takze w obliczu podjecia w dniu 9 czerwca 2018 . przez Walne Zgromadzenia
Spotdzielni Mieszkaniowej ,Budowlani” we Wroctawiu uchwaty nr 7 w sprawie zmiany Statutu
Spétdzielni Mieszkaniowej ,Budowlani”, obowigzkiem Spétdzielni jako administratora danych
osobowych jest dotozenie wszelkich mozliwych staran zmierzajgcych do zabezpieczenia
procesow przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci danych osobowych cztonkéw
Spétdzielni.

Zasady i postulaty wynikajace z Regulaminu skfadaja si¢ na przyjeta przez Spoétdzielnie
kompleksowa polityke ochrony danych osobowych. Regulamin zawiera przejrzyste instrukcje
postepowania oraz wskazuje na najwazniejsze aspekty zwigzane z zapewnianiem danym
osobowym bezpieczeristwa.

Powyzsze wzgledy czynig przyjecie przedmiotowego Regulaminu.



REGULAMIN
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,BUDOWLANI” WE WROCLAWIU

PODSTAWA PRAWNA

1.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2018 r. poz.
1000 ze zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

. Kodeks cywilny.

Statut SM ,,Budowlani” we Wroctawiu.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

. Ochrona danych osobowych w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Budowlani” we Wroctawiu ma

na celu zapewnienie kazdemu czlonkowi Spétdzielni, mieszkaricowi i jej pracownikom
ochrone ich prywatnosci oraz zabezpieczenie przed nieuprawnionym ujawnieniem, ktére
moze spowodowac szkode dla prawnie chronionych intereséw Spétdzielni i innych oséb.

. Regulamin danych osobowych okresia zasady i tryb przetwarzania danych osobowych, spo-

sob zabezpieczenia zbiorow danych osobowych, a takze okresla obowigzki Spétdzielni
Mieszkaniowej ,Budowlani” we Wroctawiu oraz prawa oséb, ktérych dane Spétdzielnia
Mieszkaniowa ,,Budowlani” we Wroctawiu przetwarza.

. Regulamin danych osobowych okresla zasady przetwarzania danych osobowych w sposéb

catkowicie lub czeSciowo zautomatyzowany oraz do przetwarzania w sposéb inny niz zau-
tomatyzowany danych osobowych stanowigcych czes¢ zbioru danych osobowych lub ma-
jacych stanowi¢ czes¢ zbioru danych.

. Regulamin danych osobowych stosuje sie do wszystkich pracownikéw Spétdzielni Mieszka-

niowej ,,Budowlani” we Wroctawiu, ktdrzy z jej upowaznienia, w zakresie swoich obowiaz-
kéw stuzbowych przetwarzajg dane osobowe, jak réwniez innych osdb, ktére z upowaznie-
nia Spotdzielni Mieszkaniowej ,Budowlani” we Wroctawiu uzyskaty dostep do danych oso-
bowych.

. Kazda z upowaznionych oséb zostafa zapoznana z procedurami bezpieczeristwa danych opi-

sanymi w Regulaminie ochrony danych osobowych i zobowigzana do ich przestrzegania w
zakresie wynikajacym z przydzielonych zadan. Osoby, o ktérych mowa ztozyty oéwiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z procedurami bezpieczeristwa danych oraz zobowigzaty sie do ich stoso-
wania.

—_——— e ———————————r————— -
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§ 2.
DEFINICIE

dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fi-
zycznej (,0sobie, ktorej dane dotycza”), gdzie poprzez mozliwg do zidentyfikowania osobe fi-
zyczng rozumie sig osobg, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szcze-
golnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane
o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegéinych czynnikéw okreslaja-
cych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczna
tozsamos¢ osoby fizycznej,

przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zesta-
wach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbie-
ranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub mody-
fikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesfanie, rozpo-
wszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie,

ograniczenie przetwarzania — oznaczenie przechowywanych danych osobowych w celu ogra-
niczenia ich przysztego przetwarzania,

pseudonimizacja — przetworzenie danych osobowych w taki sposéb, by nie mozna ich byto juz
przypisac konkretnej osobie, ktérej dane dotyczg, bez uzycia dodatkowych informacji, pod wa-
runkiem, Ze takie dodatkowe informacje s przechowywane osobno i sg objete srodkami tech-
nicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajacymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej,

zbidr danych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug okreslonych
kryteriéw, niezaleinie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy
rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie,

administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub in ny podmiot, ktory
samodzielnie luz wspdlinie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania s okre$lone w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego,

podmiot przetwarzajgcy — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny pod-
miot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora,

odbiorca — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot ktéremu
ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strona trzecia.

strona trzecia — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub podmiot inny niz
osoba, ktérej dane dotyczg, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktére z upo-
waznienia Administratora lub podmiotu przetwarzajacego moga przetwarzaé dane oscbowe,

zgoda osoby, ktérej dane dotycza — dobrowolne, konkretne, swiadome i jednoznaczne okaza-
nie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie oéwiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych,

naruszenie ochrony danych osobowych — naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypad-
kowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywa-
nych lub w inny sposéb przetwarzanych,
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organ nadzorczy — niezalezny organ publiczny w celu ochrony podstawowych praw i wolnoéci
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem oraz ufatwiania swobodnego przeptywu danych
osobowych w Unii, powotfany w kazdym panstwie cztonkowskim Unii, ktérego podstawowym
zadaniem jest monitorowanie stosowania RODO,

RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

Unia — Unia Europejska,

panstwo trzecie — panstwo nienalezgce do Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

Ustawa — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.
z 2018 r., poz. 1000 ze zm.),

PUODO — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

UODO — Urzad Ochrony Danych Osobowych,

SM ,Budowlani” — Spétdzielnia Mieszkaniowa ,, Budowlani” we Wroctawiu,

Administrator danych - Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Budowlani” we Wroctawiu,

Regulamin — niniejszy Regulamin ochrony danych osobowych.

§3.
OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

1. Administrator danych informuje osobe, ktdrej dane przetwarza o fakcie prowadzenia ope-
racji przetwarzania jej danych osobowych i o celach takiego przetwarzania w momencie
zbierania danych.

2. Informaciji nie udziela sie, jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informa-
cjami, jezeli utrwalenie lub ujawnienie danych sa wyraznie przewidziane prawem.

3. Jezeli danych nie uzyskuje si¢ od osoby, ktdrej dane dotycza, lecz z innego Zrédta Admini-
strator danych informuje jg o tym nie pdzniej niz w ciggu miesiaca.

4. W przypadku, kiedy dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktérej
dane dotycza, obowigzek informacyjny spetniony zostaje najpézniej przy pierwszej takiej
komunikacji.

5. Jezeli Administrator danych planuje ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy, informuje
o tym osobe, ktérej dane dotycza w momencie pierwszego ujawnienia tych danych od-
biorcy.

§4.
ZGODNOSC PRZETWARZANIA Z PRAWEM

1. Administrator danych kieruje sie zasadg przejrzystosci, co oznacza, ze przetwarzanie da-
nych osobowych, w odniesieniu do osoby, ktérej dane dotycza, odbywa sie w sposéb przej-
rzysty, rzetelny oraz zgodny z prawem.

2. Administrator danych powotat inspektora ochrony danych celem nadzorowania systemu
ochrony danych osobowych z uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania.

REGULAMIN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
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3. Administrator danych gromadzi dane osobowe niezbedne dla wykonywania celéw ustawo-
wych i statutowych, w szczegd6lnosci zwigzanych z administrowaniem nieruchomoséciami
nalezacymi do jego zasobdw.

§5.
PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

1. Administrator danych realizuje wszystkie uprawnienia przystugujace osobom, ktérych dane
przetwarza:

1) prawo dostepu do danych (art. 15 RODQ);

2) prawo otrzymania kopii danych (art. 15 ust. 3 RODO);

3) prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO);

4) prawo do usunigcia danych {prawo do bycia zapomnianym) (art. 17 RODO);

5) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO);

6) prawo do informacji o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu
przetwarzania (art. 19 RODO);

7) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO);

8) prawo do sprzeciwu {art. 21 RODO);

9) prawo, by nie podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym prze-
twarzaniu w indywidualnych przypadkach (art. 22 RODO);

10) prawo do cofnigcia wcze$niej udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych;

11) prawo do poinformowania osoby, ktérej dane dotycza o naruszeniach w przypadku

wystgpienia incydentéw bezpieczenstwa.

2. W celu zapewnienia prawidtowej obstugi wnioskdw oraz zachowanie nalezytej starannosci
podczas ich obstugi Administrator danych dotacza do Regulaminu ~ zat. Nr 1, wzdr wniosku,
za pomocy ktérego osoba, ktdrej dane dotyczg bedzie mogta wstapié o realizacje swoich
praw.

3. Wniosek rozpatrywany bedzie indywidualnie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
jak najszybciej, przy zatozeniu, ze termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ jed-
nego miesigca od daty otrzymania zgdania lub daty doprecyzowania zgdania, jesli taka oko-
licznos¢ bedzie miata miejsce. W przypadku, gdy udzielenie odpowiedzi w tym terminie nie
bedzie mozliwe, termin ten zostanie wydtuzony o kolejne dwa miesigce (przyczyng moze
by¢ wytacznie ,,skomplikowany charakter zadania lub liczba zgdan”). Osoba wnioskujaca
zostanie poinformowana w jednomiesigcznym terminie o wydfuzeniu terminu oraz o powo-
dach jego wydtuzenia.

4. Pierwszy wniosek bedzie realizowany bez optat, a w sytuacji kiedy wnioski bytyby nieuza-
sadnione lub nadmierne, Administrator danych zastrzega sobie prawo do pobrania opfaty
za ponowne udzielenie informacji. O wysokosci optaty, lub przyczynach przez ktére Admini-
strator danych nie bedzie w stanie zrealizowa¢ wniosku, osoba wnioskujgca zostanie bez-
zwtocznie poinformowana.

5. W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych, Administrator danych dokona bez-
posredniego przestania tych danych do wskazanego przez wnioskujacego administratora, o
ile bedzie istniata techniczna mozliwos¢ takiej operacji. Osoba wnioskujaca o realizacje tego
prawa zostanie poinformowana o decyzji co do mozliwosci przeniesienia.

6. W przypadku, gdy osoba, ktdrej dane dotycza, przekazata swoje zadanie elektronicznie,
w miare mozliwosci informacje takze sg przekazywane elektronicznie, chyba, ze osoba, kté-

rej dane dotycza, zazada innej formy.
“_
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7. W celu zagwarantowania bezpieczeristwa przekazywanych informacji, w przypadku braku
mozliwosci prawidtowego zidentyfikowania wnioskujacego, jako osoby upowaznionej do
odbioru danych, Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany sposobu dostarczenia in-
formacji, o czym osoba wnioskujaca zostanie poinformowana.

8. W przypadku niepodjecia dziatar przez Administratora danych w zwigzku z zadaniem osoby,
ktérej dane dotycza (np. nieuzasadniony charakter zgdania),najpdzniej w terminie miesigca
od otrzymania zadania Administrator danych podaje osobie, ktérej dane dotyczg informacje
0 powodzie niepodjecia dziatan, mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz
mozliwosci skorzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej przed sadem.

§6.
ZASADY DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator danych przyjat odpowiednie procedury przy gromadzeniu i przetwarzaniu da-
nych osobowych, majac na uwadze art. 5 ust. 1 RODO, zgodnie z ktérym dane osobowe s3:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, w oparciu o co najmniej jedng przestanke legalnosci
przetwarzania danych osobowych wskazang w art. 6 lub 9 RODO (zasada legalnosci —
zgodnos¢ z prawem);

2) przetwarzane w sposéb rzetelny przy uwzglednieniu intereséw i rozsadnych oczekiwan
os@b, ktérych dane dotyczg (zasada rzetelnosci);

3) przetwarzane w sposéb przejrzysty dla oséb, ktérych dane dotyczg (zasada przejrzysto-
sci);

4) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposéb niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu);

5) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w ktérych sa
przetwarzane(zasada minimalizacji danych);

6) prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci);

7) przechowywane w formie umozliwiajgcej przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne
dla celéw, w ktérych sa przetwarzane (zasada ograniczenia przechowywania);

8) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczeristwo danych osobowych,
w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca odpowiednich $rod-
kéw technicznych lub organizacyjnych (integralnosc i poufnosc).

2. Administrator danych jest odpowiedzialna za przestrzeganie przepisoéw dotyczacych
ochrony oséb fizycznych celem - zgodnie z zasadg , rozliczalnosci”.

§7.
BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator danych uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
i wadze zagrozenia, opracowat i wdrozyt:

1) Polityke bezpieczeristwa danych osobowych w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Budowlani”
we Wroctawiu.
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2) Procedure spetnienia obowigzku informacyjnego wobec 0s6b, ktérych dane dotycza.
3) Procedure realizacji praw oséb, ktérych dane dotycza.
4) Procedure zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych.

5) Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym, stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych zawierajacg w szczegodlnosci:

a) procedury nadawania i rejestrowania uprawnien do przetwarzania danych w syste-
mach informatycznych, ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej za te czynnosci,

b) opis stosowanych metod i sSrodkéw uwierzytelnienia,

c) procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakoficzenia pracy w systemie przeznaczone dia
jego uzytkownikow,

d) procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych oraz programéw i narzedzi
programowych stuzgcych do ich przetwarzania,

e) opis sposobu, miejsca i okresu przechowywania elektronicznych no$nikéw informaciji
zawierajgcych dane osobowe oraz ich kopii zapasowych,

f) opis sposobu zabezpieczania systemoéw informatycznych przed dziatalnoscig oprogra-
mowania, ktdrego celem jest uzyskanie nieuprawnionego dostepu do systemu infor-
matycznego, ‘

g) opis sposobu realizacji wymogoéw stawianych systemom informatycznym,

h) procedury wykonywania przeglagdéw i konserwacji systemow oraz nosnikéw informa-
¢ji stuzgcych do przetwarzania danych.

2. Wprowadzone przez Administratora danych wewnetrzne polityki, procedury i zasady sta-
nowig zestaw praw i regut dotyczacych sposobu zarzadzania danymi osobowymi, ich
ochrony oraz dystrybucji wewnatrz Spétdzielni.

3. Dokumenty obejmujg zabezpieczenia danych osobowych, przetwarzanych zaréwno trady-
cyjnie, jak i w systemach informatycznych.

4. Wskazuja dziatania, jakie nalezy wykona¢ oraz ustanawiajg zasady i reguty postepowania,
ktore nalezy stosowac, aby wiasciwie zabezpieczy¢ dane osobowe.

5. Administrator danych w razie potrzeby poddaje je przegladom i uaktualnia.
6. Administrator danych powotat Inspektora ochrony danych (10D).

7. Administrator danych powotat Administratora systemu informatycznego (ASI).

§8.
UWZGLEDNIANIE OCHRONY DANYCH W FAZIE PROJEKTOWANIA

Administrator danych wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, zaprojekto-
wane w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, nadania przetwarzaniu danych nie-
zbednych zabezpieczen oraz zapewnieniu ochrony praw oséb, ktérych dane dotycza.

§9.
DOMYSLNA OCHRONA DANYCH

_————— .
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Administrator danych wdraza takie srodki techniczne i organizacyjne, aby domyslnie prze-
twarzane byty wylacznie te dane osobowe, ktére sg niezbedne dla osiaggniecia okreslonego
celu przetwarzania, biorgc pod uwage:

1} ilos¢ zbieranych danych osobowych,

2) ich zakres,

3) okres ich przechowywania,

4) dostepnosc¢ danych osobowych dla innych oséb.

2. W celu ochrony danych osobowych wprowadzono:

1) srodki ochrony fizycznej danych osobowych,

2) stosowne $rodki sprzetowe infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjne;j,

3) zasady i tryb postepowania przy korzystaniu z systemdéw informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych.

§10.

DOSTEP DO DANYCH OSOBOWYCH

1.

Administrator danych realizujgc polityke w zakresie udostepniania danych osobowych
w ramach wiasnej (wewnetrznej) struktury, zezwala na ich przetwarzanie w systemie infor-
matycznym lub w wersji papierowej wytgcznie osobom, ktére uzyskaty uprzednio, sto-
sowne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadawane jest po przeprowadzeniu
szkolenia lub zaznajomieniu w innej formie, osoby upowaznianej z zasadami ochrony da-
nych osobowych obowigzujgcymi w strukturze Administratora danych.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, nadawane jest indywidualnie, z wy-
raznym wskazaniem, jakie zbiory danych upowaznienie swoim zakresem obejmuje.

Administrator danych prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

§11.

UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

1.

Administrator danych dopuszcza, by dane osobowe, ktérych jest administratorem byty
przekazywane innym administratorom w formie udostepnienia danych.

Udostepnienie danych osobowych moze nastgpic tylko w oparciu o co najmniej jedng prze-
stanke sposrdd wskazanych w art. 6 RODO (zgodnos¢ przetwarzania z prawem) i / lub art.
9 RODO (przetwarzanie szczegdinych kategorii danych osobowych).

Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Administratora danych osobom
fizycznym lub instytucjom publicznym moze nastgpic jedynie na pisemnie umotywowany
whniosek, chyba Ze przepis szczegdlny stanowi inaczej.

. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, moze dotyczy¢ jedynie konkretnej osoby w konkretnej

sytuacji.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera:
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1) oznaczenie ubiegajacego sie o udostepnienie danych osobowych ze zbioru i adres jego
siedziby lub miejsca zamieszkania, w tym numer identyfikacji podatkowej oraz numer
identyfikacyjny rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, jezeli zostat mu nadany,

2) podstawe prawng upowazniajgca go do otrzymania danych na mocy przepisow prawa,

3) wskazanie przeznaczenia dla udostepnionych danych,

4) zakres zagdanych informaciji,

5) informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zadanych danych,

6) wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby posiadania danych.

4. O sposobie rozpatrzenia wniosku Zarzad Spétdzielni jest zobowigzany poinformowaé osobe
zainteresowang w terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku.

5. Spotdzielnia moze odmoéwi¢ udostepnienia danych osobowych swoich cztonkéw i pracow-
nikow w przypadkach okreslonych ustawa o ochronie danych osobowych, w szczegdinosci
istotnego naruszenia dobr osobistych osdb, ktorych dane dotycza, lub innych oséb.

6. Podmioty lub kategorie podmiotéw, ktérym udostepnia sie dane osobowe muszg zostaé
wskazane w rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzonym przez In-
spektora ochrony danych.

§ 12,

1. Zarzad Spétdzielni udostepni dane osobowe, osoby, ktorej dane przetwarza Walnemu Zgro-
madzeniu i Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie osoby, ktorej dane prze-
twarza toczy sie postepowanie wewnatrzspétdzielcze w trybie okreslonym postanowie-
niami Statutu SM ,,Budowlani”.

2. Dane osoby, o ktdrej mowa w ust.1 udostepnione moga by¢ tylko w zakresie mogacym mieé
znaczenie dla danej sprawy.

3. Zarzad Spotdzielni jest zobowigzany udostepni¢ Radzie Nadzorczej wszelkie sprawozdania i
ksiegi oraz dokumenty dotyczace dziatalnosci statutowej SM ,,Budowlani”. Prawo wgladu
we wszystkie dokumenty, ksiegi i sprawozdania przystuguje Radzie Nadzorczej jako orga-
nowi kolegialnemu.

4. Indywidualni cztonkowie Rady Nadzorczej mogg korzystac z tego prawa, jezeli zostali do
tego upowaznieni uchwatg organu powierzajgcego im przeprowadzenie badan okreslonej
dziedziny dziatalnosci SM ,,Budowlani”, ktérych wyniki moga by¢ przedstawiane do oceny
organu.

5. Dokumenty udostepnione organom samorzagdowym nie mogg by¢ wynoszone poza sie-
dzibe Spétdzielni w zadnej postaci tj. oryginatow, kserokopii czy odpisow.

6. W przypadku podjecia przez Rade Nadzorcza uchwaty o zleceniu badania dokumentéw,
sporzadzania ekspertyzy lub opinii uprawnionym specjalistom — biegtym, dokumenty wska-
zane przez Rade Nadzorczg przygotowuje ( sporzadza kopie ) i parafuje upowazniony przez
Zarzad pracownik SM ,,Budowlani”.

7. Zarzad Spétdzielni jest zobowigzany do poinformowania cztonkéw organdw samorzado-
wych SM ,,Budowlani”, rozpatrujgcych sprawe cztonka SM ,,Budowlani” w postepowaniu
wewnatrzspétdzielczym o przepisach dotyczacych prawnej ochrony danych osobowych.

8. Cztonkowie organoéw samorzadowych SM ,,Budowlani” zobowigzani sg do zfozenia pisem-
nego o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych.
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§13.

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Administrator danych moze powierzy¢ przetwarzanie swoich danych innemu podmiotowi,
w drodze umowy zawartej na piémie, po uprzednim sprawdzeniu, czy podmiot przetwarza-
jacy (inaczej Procesor) daje wystarczajace gwarancje ochrony powierzonych mu danych.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych okresla: przedmiot powierzenia,
czas trwania powierzenia, charakter i cel przetwarzania, rodzaj powierzanych danych oso-
bowych, kategorie oséb, ktérych dane dotycza, warunki podpowierzenia przetwarzania da-
nych, obowigzki i prawa Administratora danych oraz obowigzki Podmiotu przetwarzajg-
cego.

Po zakonczeniu przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy zwraca lub usuwa powierzone mu
dane osobowe, w zaleznoséci od decyzji Administratora danych w tym zakresie.

Kazdorazowe dokonanie powierzenia danych osobowych zostaje odnotowane przez In-
spektora ochrony danych w rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr kategorii czynnosci przetwarzania.

. Administrator danych ma prawo kontroli podmiotéw przetwarzajgcych ktérym powierzyt

przetwarzanie danych osobowych.

. Administrator danych w zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci moze przetwarzac

réwniez dane osobowe powierzone przez podmioty, na rzecz ktérych $wiadczy ustugi.

. Przyjecie danych w powierzenie przez Administratora danych zostaje odnotowane przez

Inspektora ochrony danych w rejestrze kategorii czynnosci przetwarzania danych osobo-
wych.

§14.

ZGtASZANIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH ORGANOWI NADZORCZEMU

1.

2.

3.

4,

Osobami odpowiedzialnymi w Spétdzielni za bezpieczeristwo danych osobowych, w tym
w szczegdlnoéci za przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do pomieszczen oraz
systemow, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe oraz za podejmowanie odpowiednich
dziatan w przypadku wykrycia incydentdw ochrony danych osobowych, jest: Administrator
danych, Inspektor ochrony danych i Administrator systeméw informatycznych.

Kazda osoba przetwarzajaca dane osobowe jest zobowigzana powiadomi¢ osoby odpowie-
dzialne jesli stwierdzi, ze doszto do naruszenia ochrony danych osobowych lub bedzie miata
podejrzenie, ze mogto dojs¢ do takiego zdarzenia.

Administrator danych w razie wystapienia naruszenia, ma obowigzek zlozenia powiadomie-
nia w zwiazku z zaistniatg sytuacja do organu nadzorujacego — ,bez zbgdnej zwtoki” - w
miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

Jednoczesnie Administrator danych ma obowigzek zawiadomienie osoby, ktérej dane doty-

cza, 0 wystapieniu danego naruszenia jego ochrony danych osobowych, jesli incydent na-
ruszenia ochrony danych bedzie mégt powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci tej osoby.

. Administrator danych ma obowigzek dokumentowania naruszen ochrony danych osobo-

wych.

#
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§15.
ZWOLNIENIE Z OBOWIAZKU DOKONYWANIA ZGtOSZENIA
Administrator danych jest zwolniony z obowiazku dokonywania zgtoszenia, w sytuacji:

1. Jezeli przed naruszeniem, wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne $rodki ochrony
i érodki te zostaty zastosowane do danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,
w szczegélnosci érodki takie jak szyfrowanie, uniemozliwiajace odczyt osobom nieupraw-
hionym do dostepu do tych danych osobowych.

2. Jezeli po naruszeniu zastosowaf $rodki eliminujace prawdopodobieristwo wysokiego ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktérej dane dotycza.

3. Jezeli zawiadomienie wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku. W takim przypadku
wydany zostaje publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny $rodek, za pomoca
ktorego osoby, ktorych dane dotycza, zostaja poinformowane w réwnie skuteczny sposob.

§16.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin podlega okresowemu przegladowi pod katem jego adekwatnosci, nie rzadziej
niz raz do roku.

2. Przegladu Regulaminu dokonuje Inspektor ochrony danych oraz Administrator systemow
informatycznych.

3. Przeglad powinien obejmowac, w szczegolnoséci ocene adekwatnosci Regulaminu do pro-
ceséw funkcjonujacych w strukturach Administratora danych, obowigzujacych przepisow
prawa odnoszacych sie do ochrony danych osobowych, ktérym podlega Administrator da-
nych.

4. W kazdym przypadku, gdy zmianie ulegaja przepisy prawa bedace zrédtem wskazanych
w Regulaminie obowiazkéw lub zaistniejg istotne zmiany faktyczne w ramach struktury
Administratora danych przeglad Regulaminu wykonywany jest niezwtocznie.

5. Jezeli w wyniku przegladu Regulaminu stwierdzona zostanie koniecznos$¢ aktualizacji jego
zapiséw, Inspektor danych dokonuje aktualizacji Regulaminu w wymaganym zakresie.

§17.

1. Inspektor ochrony danych zobowigzany jest prowadzi¢ Ewidencje osob, ktore zostaty zapo-
znane z Regulaminem i zobowiazuja sig do stosowania zasad i procedur w nim zawartych.

2. Przypadki nieuzasadnionego zaniechania obowigzkow wynikajacych z Regulaminu moga
byé potraktowane, jako cigzkie naruszenia obowiazkéw pracowniczych, w szczeg6lnosci
przez osobe, ktéra wobec naruszenia zabezpieczenia systemu informatycznego lub uzasad-
nionego domniemania takiego naruszenia nie powiadomita o tym Administratora danych.

3. Niniejszy Regulamin ochrony danych osobowych w SM ,,Budowlani” we Wroctawiu wchodzi
w zycie z dniem jego podpisania przez Rade Nadzorcza Spotdzielni.

§18.
Sprawy nieujete w niniejszym regulaminie okreslajg przepisy ustawy, przepisy wykonawcze
i przepisy szczegélne.

o — e —— .——_ —_
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§19.
Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Radg Nadzorcza w AdNiU e Uchwata
1] i obowiazuje od dnia jej uchwalenia.

§20.
Traci moc Regulamin ochrony danych osobowych z 14 maja 2012 roku, zatwierdzony Uchwatg
Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej ,Budowlani” we Wroctawiu Nr 29/2012.

#
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Zatacznik Nr 1

(adres zamieszkania)

PESEL: .ot eeces e srnenn e
e-mail/telefon: ..

(miejscowo$é, data)

WNIOSEK OSOBY FIZYCZNE} O REALIZACIE JE} PRAWA

Zgodnie z art. 12-22 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) wnioskuje o realizacje moich praw
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych:

= prawo informacji i dostepu do danych?*,

= prawo do uzyskania kopii danych*,

» prawo do modyfikacji i sprostowania danych* ,

» prawo do ograniczenia przetwarzania danych* ,

= prawo do sprzeciwienia sig faktowi przetwarzania danych*,

» prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym”)*,
* prawo do niepodlegania profilowaniu*,

» prawo do przeniesienia danych do innego administratora danych*.

*wiasciwe podkresli¢

..................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................

(uzasadnienie wniosku)

np. sprawdzenie, czy posiadamy aktualne i prawidtowe dane, ustat cel przetwarzania danych,
dane przetwarzane s3 niezgodnie z prawem lub inny powéd

Whnioskowany sposéb odbioru:
osobiscie w siedzibie Administratora danych*

pocztg elektroniczng na adres:*

*wtasciwe podkreslic

(czytelny podpis osoby wnioskujagcej)

Informacja:

1. Administrator danych informuje, ze Paristwa dane nie beda przetwarzane w zadnych innych
celach poza realizacja sktadanego przez Paristwa wniosku.

2. W przypadku braku Paristwa danych w naszych zbiorach, Pafistwa dane nie zostang utrwa-
lone.

3. Whioski rozpatrywane s3 indywidualnie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa jak
najszybciej, przy zatozeniu, ze termin jej udzielenia nie moze przekroczy¢ jednego miesigca
od daty otrzymania z3dania lub daty doprecyzowania zadania, jesli taka okolicznos¢
bedzie miata miejsce. W przypadku, gdy udzielenie odpowiedzi w tym terminie nie bedzie
mozliwe, termin ten zostanie wydtuzony o kolejne dwa miesigce (przyczyng moze by¢ wy-
tacznie , skomplikowany charakter zadania lub liczba zadan”). W zwigzku z
powyzszym osoba wnioskujaca zostanie poinformowana w jednomiesigcznym terminie o
wydtuzeniu terminu oraz o powodach jego wydtuzenia. Analogicznie, gdyby zaszly takie
okolicznoéci osoba wnioskujgca zostanie poinformowana o powodach odmowy przyjgcia |
realizacji wniosku.

#
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4. Pierwszy wniosek bedzie realizowany bez opfat, a w sytuacji, kiedy wnioski bytyby nieuza-
sadnione lub nadmierne, Administrator danych zastrzega sobie prawo do pobrania optaty
za ponowne udzielenie informacji. O wysokosci optaty, lub przyczynach, przez ktdre Admi-
nistrator danych nie bedzie w stanie zrealizowa¢ wniosku, osoba wnioskujaca zostanie bez-
zwtocznie poinformowana.

5. W celu zagwarantowania bezpieczeristwa przekazywanych informaciji, w przypadku braku
mozliwoéci prawidiowego zidentyfikowania wnioskujacego, jako osoby upowaznionej do
odbioru danych, Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany sposobu dostarczenia in-
formacji, o czym osoba wnioskujaca zostanie niezwfocznie poinformowana.

6. W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych, Administrator danych dokona bez-
posredniego przestania tych danych do wskazanego przez whnioskujacego administratora, o
ile bedzie istniata techniczna mozliwos¢. Osoba whnioskujaca o realizacje tego prawa zosta-
nie poinformowana o decyzji, co do mozliwosci przeniesienia.

7. Administrator danych utatwia osobie, ktérej dane dotycza, wykonanie praw jej przystugu-
jacych. W przypadkach, o ktorych mowa wart. 11 ust. 2, Administrator danych nie odmawia
podjecia dziatar na zadanie osoby, ktérej dane dotycza pragnacej wykonac prawa przystu-
gujace jej na mocy art. 15-22, chyba, ze wykaze, iz nie jest w stanie zidentyfikowa¢ osoby,
ktorej dane dotycza.

8. W przypadku, gdy osoba, ktérej dane dotycza, przekazata swoje zadanie elektronicznie,
w miare mozliwosci informacje takze sg przekazywane elektronicznie, chyba, ze osoba, kt6-
rej dane dotycza, zazada innej formy.

9. W przypadku niepodjecia dziatari przez Administratora danych w zwigzku z zgdaniem
osoby, ktérej dane dotycza (np. nieuzasadniony charakter zadania) —najpdiniej w terminie
miesigca od otrzymania zgdania Administrator danych podaje osobie, ktérej dane dotycza
informacje o powodzie niepodjecia dziatart, mozliwosci whniesienia skargi do organu nad-
zorczego oraz mozliwosci skorzystania ze $rodkow ochrony prawnej przed sadem.
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